o

ANACOMP

doclglarbor

a division of Anacomp

techtrek ses

Sp®cialiste mondi al de | OH®ber gc¢



Sp®ci al i ste de | oh®eger

ANACOMP
ANACOMP : depuis la naissance du document

A 37 ans doéexp®rience
A Présence mondiale
A 2 centres déh®bergement en Europe

A Hébergement de plus de 1 milliards de pages

A Applications aux documents sensibles pour des motifs opérationnels et/ou de
conservation :

Contrats

Cheques

Bons de livraisons

Documents comptables et fiscaux
Rapports

Certificats

Courriers électroniques

é

A Aide aux mises en conformité et aux obligations légales
AS®curit® financi re, SOX, BOGle |1, &

o Joo T To o o T I



Connexion 3
ANACOMP

<} DataView - Microsoft Internet Explorer,

Fichier  Edition  Affichage Faworis  Outils 7

\_J'- e = |ﬂ \g _h /.._\J Rechercher ‘gj‘\':(Favoris e} <] - L__‘_,'_ _] ﬂ ﬁ

Adresse |f§| https: jfanacompfr.documentportal.comfserviet/data
d b
OC”CII Ol techtrsk

ANACOMP*

Anacomp France

Saisir le Code Utlisateur et le Mot de passe:

Code Uilisateur: (e.g. idsuserf) I:I
Mot de Passe: (2.g. idsuserf) I:I

Entrée




Droits doéacc S auxX %c
ANACOMP

<3 DataView - Microsoft Internet Explorer

Fichier  Edition  Affichage  Fawaris  Qutils 7

. - . o
. . j ﬂ | : T ) =iyl ﬁ s
Q Précédente | ®| & (o, Rechercher = Favaris { = .“‘

Adresse ﬁéj https: ffanacompfr. documentportal. comDYLoginComposition. jsp

2 docHarbor® techie

ANACOMP

Choisir un groupe Choisir un type de document
Archivage_Courriels s Commandes Fournisseurs
Balance_des_cormptes Factures Fournizzeurs

cable. Bills Groupes Classesde |—

Cornmandes _Fournisseur,

‘Comptes Fournizseurs de C|aSSGS documents
N

Utilisateur 3 |_— ( )

) ) . \CIasse Doc K/
N

Groupe C

dtlisateurd — : Classe Doc F

Utilisateur 2 Groupe B ’ .
< > g Classe Doc L

Utilisateur 9 Groupe A , \
’ ) ’ Classe Doc H

LarelationN-N per met de g®rer au mieux | es acc



Criteres de recherche s
ANACOMP
Chaque classe de documents a ses propres critéres de recherche

DataView - Microsoft Internet Explorer,

Fichier ~ Edition  Affichage  Favoris  Cutils 2 ﬁ'
. a_a A, =) ! . i &
0 Précédente - ? | ﬂ IELI | s Rechercher . Favoris 6;“ = ’i 3 .A"i
Adresse féj https: /{anacompfr. documentpartal, comDYMainComposition. jsp b a OF, Liens

k d OC H ar b (@) r® Anacomp France C&8Ch s

ANACOMP

Aide | Déconnexion

Choisir un groupe Choisir un type dg document
Mandats

Sauvegarde des critéres de
recherche:

Cable_Bills
Cormmandes_Fournisseurs
Comptes_Fournisseurs
Docurnents_Bancaires M

CTRLdecz004 hd

Cuwrir-Charger | Mettre 3 jour |
Supprirmear

Enregistrer la recherche sous:

Enregistrer

\ Mandats

Mb de Docurnents Maxi
100 W

Mandat: &gal & W Ajouter une condition Tranche de Recherche

Année de Gestion: &gal a W Ajouter une condition Tous w

Mois de Gestion: &gal & W Ajouter une condition

Imputation: agal a A Ajouter une condition

Date d'envoi: commpris entre W 01f12/2004 j if12/2004 : Ajouter une condition

Bordereau: &gal & W Ajouter une condition

Deésignation 1: &gal a W Ajouter une condition

Désignation 2: agal & W Ajouter une condition

Service intéresse: 2gal a W Ajouter une condition

Compable assignataire: ||égal 3 W Ajouter une condition

Montant: /égal E] W Ajouter une condition

Réinitialisar les critéres de rechearche

Rechercher




Opérateurs de recherche s
ANACOMP

Les op®rateurs sont tr s vari ®s, inclwuan

Commandes Fournisseurs

Saisir Code Wendeur = GRC pour consulter des docurnents

Code Yendeur: &gal 3 m Ajouter une condition
égal 3
Muméro de Factupe: dﬁ"Férent de Ajouter une condition

supérieur
Date: M j Ajouter une condition

supérieur ou &gal
inférieur ou &gal Réinitializsar las critéres de recherche
cormptis entre

non camptis entre flercher
vide

renseigné
cormmengant par
finizzant par
contenant

ne conktenant pas
dans la période

- J




Conditions multiples

Des conditions multiples peuvent étre appliquées pour chaque critére

en utilisant tous les opérateurs

Commandes Fournisseurs

Saizir Code Wendeur = GRE pour consulter des dacurments

Code ¥Yendeur: cantenant
contenant
contenant
contenant

Numéro de Facture: | égal 3

Date: égal 3

W

W

ak
aw
ab

amn

Rechercher

Ajouter une condition

Supprirmer un condition
Supprirmer un condition
Supprirmer un condition
Ajouter une condition

: Ajouter une condition

Réinitializar laz critérez de recherche

/e

ANACOMP



Saisie assistee critere date s
ANACOMP

Un click sur le
calendrier

et

un click sur la
date

Mandats

Mandat: Ajouter une condition

Année de Gestion: Ajouter une condition

Mois de GestHon: Ajouter une condition

£ | £

Inmputatbon: Ajouter une condition
Date denvoi: Sjouter une condition
Bordereau: jouter une condition

Désignation 1: jouter une condition

Désignation 2: jouter une condition

Service intéresséa: jouter une condition
13 14 1 16 17 18 19
Compable assignataire: 0 21 22 IEI 24 25 25| Picuter une condition
Montant: 27 28 29 30 jouter une condition
K F.é&initializer IBJ critéres de recherche
Rechercher



Memorisation de requétes

Chaque utilisateur crée et modifie ses propres requétes

.
ANACOMP

ataView - Microsoft Internet Explorer

Fichier ~ Edition  Affichage Fawvoris  Cutils 7

" . 0 )
GPrécédente . > \ﬂ \ELI .|\J 7 ! Rechercher ‘:\'/ Favaris 6-‘{ LA ii f‘i

Adresse ﬁj https: ffanacompfr, documentportal.com/DVMainCompasition. jsp

v BJok Lens ™

h d 0 C H a r b o r® Anacomp France

ANACOMPF

Choisir un groupe Choisir un type de document
Docurnents_Bancaires Y Factures Fourn

Dozsiers Ermp

Releves Tel_Corm
Statistiques

Factures Fournisseurs

" Renseigné " dans le champ Code Wendeur pour visualiser 28 documents

Choizir 'opérateur

Code Yendeur: égal & v Ajouter une condition
Numére de Fachure: | supérieur w1 Ajouter une condition
-ou- inférieur | |9999999999 Supprimer un condition
Date: supérieur | |01/01/1901 j Ajouter une condition
Etat du paiement: égal & v bl Ajouter une condition
Réinitialiser les critéres de recherche
Rechercher

Aide | Déconnexion

I ~

Sauvegarde des critéres de
recherche:

Denis b

Denis

DocBanguel strer
dozsierBurotik

Jean

ReportMining

zandv3

k Tranche de Recherche /

Touz -




DOune
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DataView - Microsoft Internet Explorer

g 3

v aOK Liens *

Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  OQutils 7
- L] .
Q Précédente ~ \ﬂ \ELI _.\J P ! Rechercher =
Adresse ﬂj https: |{anacompfr. documentpartal. comDYMainCamposition. jsp
2 d ;
ocHarbor
ANACOMP
Choisir un groupe Choisir un type de document
Cable_gills
Commandes_Fournisseurs
Comptes_Fournisseurs
Docurnents_Bancaires b
Mandats
Mandat: égal a w Ajouter une condition
Annee de Gestion: 2gal a b Ajouter une condition
Mois de Gestion: égal 3 b Ajouter une condition
Imputation: égal 3 b Ajouter une condition
Date d'envaoi: égal 3 b j Ajouter une condition
Bordereau: égal a w Ajouter une condition
Designation 1: contenant || laval Ajouter une condition
-ou- contenant W layen Supprimer un condition
Désignation 2: égal 3 b Ajouter une condition
Sarvice inbéressa: égal 3 b Ajouter une condition
Compable assignataire: | &gal & e Ajouter une condition
Montant: supériaur | |1000 Ajouter une condition
R&initializer les critérez de recherche
Rechercher

ddune

requ°te

Anacomp France

per met

Aide | Déconnexion

Sauvegarde des critaéres de
recherche!

CTRL10O0O bl

Cuwrit-Charger | Mettre 3 jour |
Supprimer

Enregistrer |a recherche sous:

Enragistrer

MNb de Documents Maxi
100 W
Tranche de Recherche

Tous b

dbdbacc!
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La liste des documents recherchés s

est pr®sent ®e

DataView - Microsoft Internet Explorer

Fichier ~ Edition  Affichage Outils 7

! . — n
aa ] \ ) . ' y .
O Précédente ~ 7 X ,,: 0| A Rechercher 1. Favoris 6'-“ o=

Adresse ﬂj https: §janacompfr.documentpaortal.comfDYHitlistComposition, jsp

Favaris

SOUuUSsS

ANACOMP

f or mdétedlecolonaeb |
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%  docHarbor

Anacomp France

ANACOMF Ajide | Déconnexion
[ tous Mandat Année de Gestion Mois de Gestion Imputation Date d'envoi Bordereau Désignation 1 Dési
Fl T. T Zo04 T o044 TZ7izrz004  £45 AV 290320 MATENHE THT | %) Mouvelle fendtre
Fl 2, 22840 2004 12 20033 12/12/2004 £458 HZ 202032092 VITRE AMAL
F 3, 28841 2004 1z 20055 12/12/2004 €459 11 9278789 SABLE EMGL
Fl 4, 88842 2004 1z 20077 28/12/2004 6460 WX 232893082 ST JEAN SUR ERVE EMGQL
Fl 5 58843 2004 12 60011 28/12/2004 6461 HY 290320 ST JEAM SUR ERVE ENGL
F &, 28844 2004 1z 0022 28/12/2004 &462 HZ 302032092 LAVAL STNT
F 7. 88845 2004 1z 0044 28/12/2004 €463 11 987ETES LAWAL STNT
Fl 2, s8846 2004 12 20033 28/12/2004 6464 HY 220320 MAYEMME anal Misualiser la sélection

Documents 1 & & sur &

Nouvelle Recherche

| |

Exporter toutes les lignes

Exporter les lignes chaoizies

i

ﬁil Terming

é 0 Inkernet
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Tri Instantané de la liste obtenue .
ANACOMP

l ci du Num®r o de mandat au Mont ant du Man

Fichier  Edition  Affichage Fawvoris  Oukils 7

- . —
QPrecedente M > | ﬂ IELI Ny, ! Rechercher

Adresse féj https: ffanacompfr, documentportal.comfDyHitlisk Composition. jsp o a i

»ﬂ C 0 C H CI r b o r® Anacomp France

ANACOMP* fide | Dé
S
[ tous Mandat ahnee de Gestion Mois de Gestion Imputation Date d'envoi Bordereau Designation 1 Deésignation 2 Service intéresse Compahle
O 1. gg822 2004 10 20033 10/10/2004 €440 HY 290320 5T JEAN SUR ERVE  AMALYSE SATESE ENTRETIEN DES EAUX & FORETS DUPONT Mauvelle fernd
O 2, sg823 2 10 20055 10/10/2004 6441 HZ 202032092 LAVAL SYNTHESE ACTIVITE TOURISME GESTION DES GARDERIES DURANT
O 2, sg224 2004 10 20077 10/10/2004 6442 119278789 LAVAL AMALYSE TOURISME RELATION ECOLES DUBGIS
O 4, 55825 2004 10 60011 15/10/2004  é443 HY 290320 MAYENNE EMGQUATE OFINIGH RELATICON FRAFECTURE DUPONT
O 5! 8gg26 2004 10 15/10/2004 6444 HZ 302032092 VITRE EMQUATE SERVICES GESTION DES DECHETS DURANT
O 5. 88327 2Q04 10 60044 004 6445 11 9878789 SABLE ENQUATE TOURISME RELATICOM ENTREPRISES DUBOIS
O 7. 8gg2a8 2004 10 20033 15/10/2004 & X} 232893082 ST JEAN SUR ERVE SYMTH&SE RECENSEMENT GESTION DU BUDGET DURGONT
O 8. 88329 2004 10 20055 15/10/2004 6447 20 ST JEAN SUR ERVE SYNTHESE OPINIONS ENTRETIEN DES EAUX & FORETS DURANT wisualizer la sélec
D a RRER0 >hnd 1n annz 7 110 Fnng Fdds H7 20?n22n92 | Aabal vEF SATFSF GEETTON NFS GaRDFRTES nil Exporter ,tDUtES I5
O Année de Gestion Mois de Gestion Imputation Date d'envoi Bordereau Désignation 1 Designation Service intéresse Compable assign£aire Mortant “}
2004 12 0033 28/12/2004 6464 HY 290320 MATEMNE AMALTSE SATESE TION PREAFECTURE DUPONT 145,51 Mauvel
::::3:2004 12 20077 28/12/2004 6460 WY 232893082 ST JEAN SUR ERVE EMQUETE SERWVICES GESTION D GET DUBOIS 156,62
2004 12 60044 28/12/2004 6463 119878789 LAVAL SYNTHESE OPINICONS RELATION ECOLES 159,75
2004 12 20055 12/12/2004 6459 119878789 SABLE ENQUATE OPINION RELATIOM ENTREPRISES DURANT 160,02
2004 1z 60022 28/12/2004 6462 HZ 302032092 LavaL SYNTH&SE RECEMSEMENT GESTION DES GARDERIES DURANT 162,73
2004 12 200323 12/12/2004 6458 HZ 202032092 VITRE AMALYSE TOURISME GESTION DES DECHETS DUPONT 163,78
2004 1z 60011 28/12/2004 6461 HY 290320 5T JEAN SUR ERVE ENQUATE TOURISME EMNTRETIEN DES EAUX & FOR&TS DUPONT 165,96
2004 12 £0044 12/12/2004 6457 HY 290320 MATEMNE SYNTH&SE ACTIVITE TOURISME RELATION PREFECTURE DUBOIS 182,44 wisualiser |
2004 11 20077 08/11/2004 6454 HY 250320 5T JEAM SUR ERVE SYMTH&SE RECEMSEMENT EMTRETIEN DES EAUX & FORETS DUBOIS 191,30 E:E::z:z
2004 11 £0022 25/11/2004 6456 119878789 LAVAL AMALTSE SHTESE RELATIOM ECOLES DURANT 195,38
Afficher 11 & 20 ~—
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ExXport sous Excel dé‘”un

ANACOMP

rosoft Internet Explorer

Fichier ~ Edition  Affichage Favaoris  Outils 7

] " i
OPrécédente M > | \ﬂ |EL| .'\J P ! Rechercher “;_\f:’ Favaris 6-‘”{ L — ii i‘i

T
Adresse ﬂj https: f{anacompfr. documentportal . comyD HitliskComposition. jsp A oK
k =]
. d H b Anacomp France
ANACOMP 0 c a r o r Aide | Dé

[ tous Mandat Annee de Gestion Mois de Gestion Imputation Date d'envoi Bordereau Désignation 1 Designation 2 Service intéresseé Compahble

O 1. 88822 2004 10 0033 10410/ 2004 6440 HY 290320 5T JEAN SUR ERVE  AMALTSE SATESE EWTRETIEM DES EALK & FORSTS DUPONT Mauvelle fand

O 2, 88823 2004 10 20055 10410/ 2004 6441 HZ 302032092 Laval SYMTHESE ACTIVITE TOURISME GESTION DES GARDERIES DURANT

O 3 586824 2004 10 20077 10410/ 2004 6ddz 11 957ETES Laval AMALTSE TOURISME RELATION ECOLES DUBOIS

O 4, 88825 2004 10 £0011 15/10/2004  E£dd3 HY 290320 MATENNE EMQUETE ORINION RELATION PREFECTURE DUPGONT

O 5 28826 2004 10 £0022 15/10/2004  Eddd HZ 202032092 VITRE EMQUETE SERWICES GESTION DES DACHETS DURANT

O £ 28827 2004 10 E0044 15/10/2004  E£445 11 9E7ETEY SABLE EMQUETE TOURISME RELATION ENTREPRISES DUBGIS

O 7. 28828 2004 10 20033 15/10/2004  E£dde MM 2Z32E92082 5T JEAN SUR ERWE SYMTHESE RECEMSEMENT GESTION DU BUDGET DUPGNT

O g 88829 2004 10 20055 15/10/2004 6447 HY 290320 ST JEAN SUR ERWE  SYMTHESE OPIMICNS ENTRETIEM DES EAUX & FORATS DURANT Wisualizer la sélec
Exporter toutes le

O R 88830 2004 10 0077 31/10/2004 6448 HZ 302032092 Laval AMALTSE SATESE GESTION DES GARDERIES DUBOIS )
Exporter les ligne

O 10, 88831 2004 10 £0011 31/10/2004  6£dd9 11 957ETES Laval SYMTHESE ACTIVITE TOURISME RELATION ECOLES DURGONT

Docurnents 1 4 10 sur 50 | Afficher 11 4 20

Mouvelle Recherche
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